ЗАВАНТАЖЕННЯ ФАЙЛІВ НА ДИСК GOOGLE 

Перед тим, як робити посилання на документи в повідомленні, їх необхідно попередньо розмістити в глобальній мережі. На Google є сервіс Диск Google, що дозволяє зберігати файли в Інтернеті. На Диску Google можна зберігати до 15 Гігабайт даних безкоштовно. 

1. В адресному рядку браузера наберіть drive.google.com. 

2. Увійдіть у свій акаунт (введіть логін і пароль). 

3. На лівій панелі виберіть кнопку [image: image1.png]


 | Файли | виберіть файл, який необхідно завантажити на Диск Google | Відкрити.

4. Поставте прапорець навпроти потрібного файлу (рис. 11), виберіть кнопку Надати доступ.
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Рис. 11
5. У вікні Налаштування спільного доступу (рис. 12) скопіюйте адресу.
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Рис. 12
7. Змініть, за необхідністю, налаштування видимості файлу (рис. 13).
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Рис. 13
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